
Werde unser neues Orga-Talent! 🚀

Kirchenbüro-Sekretär:in (m/w/d)

   

📍 Löningen | ⏰ 14 Std./Woche | 🕊 unbefristet

Du behältst gern den Überblick, hast Spaß an Organisation und magst Menschen? 

Die Ev.-luth. Kirchengemeinde Löningen sucht ab 01. April 2026 Verstärkung für das Kirchenbüro

– das Herzstück unserer Gemeinde. Unser Kirchenbüro ist ein Ort der Begegnung und die erste

Adresse für Fragen, Wünsche und Gesprächsanliegen. Genau hier bist DU Dreh- und Angelpunkt.

Deine Aufgaben:

allgemeine Büroaufgaben (Dokumente verwalten, Post und Rechnungen bearbeiten,...)

digitale Kirchbuchführung

Führung des Meldewesens

Führung der Friedhofsverwaltung

Kontakt mit Gemeindemitgliedern

Kurz: Du sorgst dafür, dass alles rund läuft.

Das bringst Du mit:

eine Ausbildung im Büro- / Verwaltungsbereich oder eine ähnliche Qualifikation

Struktur, Zuverlässigkeit und ein gutes Gespür für Verantwortung

Freundlichkeit, Diskretion und Konfliktfähigkeit

Kenntnisse in MS-Office (Word, Excel, Outlook)

Zugehörigkeit zu einer christlichen Kirche der ACK (Du musst NICHT evangelisch sein)

Das bekommst Du von uns:

faire Bezahlung nach TV-L E5

betriebliche Altersvorsorge & Gesundheitsangebote

gute Einarbeitung + Weiterbildungen

Arbeitszeiten, die wir mit Dir gemeinsam festlegen (ca. 3 Vormittage + 1 Nachmittag)

Hansefit für Deine Fitness

einen sinnstiftenden Job mit Herz, Gemeinschaft und Wertschätzung 

Klingt nach Dir?

Dann freuen wir uns riesig auf Deine Bewerbung!

Komm ins Team und gestalte mit uns Kirche: modern, offen und lebendig. ✨

Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt berücksichtigt.

Deine Unterlagen (Bewerbungsschreiben + Lebenslauf) schickst du einfach an:

Ev.-luth. Kirchengemeinde Löningen, z.H. Frau Purk, Haselünner Straße 6-10 in 49624 Löningen

oder per Mail an: kirchenbuero.loeningen@kirche-oldenburg.de.

Wenn Du noch Fragen hast, kannst Du dich jederzeit bei Pastorin Lina Kohring melden:

Tel: 05432-2426 / Mail: lina.kohring@kirche-oldenburg.de

Bewerbungsschluss ist der 1. März 2026.

Ev.-luth.
Kirchengemeinde
Löningen


